РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

КАРАЧАЕВО-ЧЕРКЕССКАЯ РЕСПУБЛИКА

УРУПСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

СОВЕТ ПРЕДГОРНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

Р Е Ш Е Н И Е

05.06.2024                                     с. Предгорное                                        № 11

Об утверждении должностной
инструкцию главы администрации
Предгорненского сельского поселения
   

            В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 02.03.2007 № 25-ФЗ «О муниципальной службе в Российской Федерации», Законом Карачаево-Черкесской Республики от 15.11.2007 № 75-РЗ «О некоторых вопросах муниципальной службы в Карачаево-Черкесской Республике», решением Совета Предгорненского сельского поселения от 05.03.2024 № 6 «Об объявлении конкурса на замещение должности главы администрации Предгорненского сельского поселения Урупского муниципального района Карачаево-Черкесской Республики», Постановлением администрации Предгорненского сельского поселения от 30.12.2022 г. № 81 «О принятии решения об упрощенном осуществлении внутреннего финансового аудита и наделении полномочия внутреннего финансового аудита», Уставом Предгорненского сельского поселения, 

СОВЕТ ПРЕДГОРНЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ,

  Р Е Ш И Л:

Утвердить должностную инструкцию главы администрации Предгорненского сельского поселения, согласно приложению.

Настоящее решение вступает в силу со дня принятия, подлежит официальному опубликованию.
	Глава Предгорненского

сельского поселения


	
	Р.Х. Урусов


Приложение

К решению Совета 

Предгорненского сельского поселения

от 05.06.2024 № 11

«УТВЕРЖДАЮ»

Глава Предгорненского 

                                                                                                сельского поселения

                                                                                              Р. Х. Урусов______

                                                                                           «05» июня 2024 г.

Должностные инструкции 

главы администрации Предгорненского сельского поселения

Общие положения

Глава администрации сельского поселения относится к категории «Руководитель», высшей группы должностей.

На должность главы администрации назначается лицо по результатам конкурса на 5 лет.  

Контракт с главой администрации заключается с главой сельского поселения.

Лицо, назначаемое на должность главы администрации должен соответствовать квалификационным требования:

- по уровню профессионального образования – высшее профессиональное образование по специализации муниципальных должностей муниципальной службы или образование, считающееся равноценным;

- по стажу и опыту работы – стаж государственной (муниципальной) службы на высших или главных государственных (муниципальных) должностях не менее трех лет или стаж на руководящих должностях не менее пяти лет;

- по уровню знаний – знание Конституции Российской Федерации, Конституции Карачаево-Черкесской Республики, знание федерального законодательства и законодательства Карачаево-Черкесской Республики по вопросам местного самоуправления и муниципальной службы, знание социально-экономического положения поселения, знание бюджетного и налогового законодательства, порядок заключения и исполнения хозяйственных и финансовых договоров, управление экономикой и финансами, организацию производства труда, трудовое законодательство, правила и нормы охраны труда.

Должностные обязанности

Глава администрации Предгорненского сельского поселения:

1) осуществляет общее руководство деятельностью администрации Предгорненского сельского поселения, ее структурных подразделений по решению всех вопросов, отнесенных к компетенции администрации;

2) заключает от имени администрации Предгорненского сельского поселения договоры в пределах своей компетенции;

3) осуществляет функции распорядителя бюджетных средств при исполнении местного бюджета (за исключением средств по расходам, связанным с деятельностью Совета Предгорненского сельского поселения и депутатов Предгорненского сельского поселения);

4) вносит предложения о созыве внеочередных заседаний Совета Предгорненского сельского поселения;

5) организует выполнение нормативных правовых актов Совета Предгорненского сельского поселения в рамках своих полномочий;

6) обладает правом внесения в Совет Предгорненского сельского поселения проектов муниципальных правовых актов;

7) представляет на утверждение Совета проект бюджета Предгорненского сельского поселения и отчет о его исполнении;

8) представляет на рассмотрение Совета Предгорненского сельского поселения проекты нормативных правовых актов о введении или отмене местных налогов и сборов, а также другие правовые акты, предусматривающие расходы, покрываемые за счет бюджета Предгорненского сельского поселения;

9) разрабатывает и представляет на утверждение Совета Предгорненского сельского поселения структуру администрации Предгорненского сельского поселения, формирует штат администрации в пределах утвержденных в бюджете средств на содержание администрации;

10) назначает и освобождает от должности заместителя (заместителей) главы администрации, руководителей структурных подразделений администрации, руководителей муниципальных предприятий и учреждений, а также решает вопросы применения к ним мер дисциплинарной ответственности;

11) представляет на утверждение Совета Предгорненского сельского поселения планы и программы социально-экономического развития Предгорненского сельского поселения, отчеты об их исполнении;

12) рассматривает отчеты и доклады руководителей структурных подразделений администрации Предгорненского сельского поселения;

13) организует проверку деятельности структурных подразделений администрации Предгорненского сельского поселения в соответствии с федеральными законами, законами Карачаево-Черкесской Республики и Уставом администрации Предгорненского сельского поселения;

14) принимает меры по обеспечению и защите интересов Предгорненского сельского поселения в суде, арбитражном суде, а также соответствующих органах государственной власти;

15) от имени администрации Предгорненского сельского поселения подписывает исковые заявления в суды;

16) организует и обеспечивает осуществление администрацией Предгорненского сельского поселения полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных Предгорненскому сельскому поселению федеральными законами, законами Карачаево-Черкесской Республики; 

17) получает от предприятий, учреждений и организаций, расположенных на территории Предгорненского сельского поселения, сведения, необходимые для анализа социально-экономического развития Предгорненского сельского поселения;

18) координирует деятельность органов территориального общественного самоуправления;

19) исполняет бюджет сельского поселения, утвержденный Советом Предгорненского сельского поселения, распоряжается средствами Предгорненского сельского поселения в соответствии с утвержденным Советом Предгорненского сельского поселения бюджетом и бюджетным законодательством Российской Федерации;

20) предлагает изменения и дополнения в Устав Предгорненского сельского поселения;

21) осуществляет личный прием граждан не реже одного раза в месяц, рассматривает предложения, заявления и жалобы граждан, принимает по ним решения;

22) осуществляет иные полномочия в соответствии с федеральным законодательством и законодательством Карачаево-Черкесской Республики.

          23) В целях реализации решения об упрощенном осуществлении внутреннего финансового аудита Глава Предгорненского сельского поселения принимает на себя и единолично несет ответственность за результаты выполнения бюджетных процедур, а также самостоятельно выполняет действия, направленные на достижение целей осуществления внутреннего финансового аудита, в частности:

          - организует и осуществляет внутренний финансовый контроль;

          - решает задачи внутреннего финансового аудита, направленные на совершенствование внутреннего финансового контроля в соответствии с пунктом 14 федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Определения, принципы и задачи внутреннего финансового аудита";

          - решает задачи внутреннего финансового аудита, направленные на повышение качества финансового менеджмента в соответствии с пунктом 16 федерального стандарта внутреннего финансового аудита "Определения, принципы и задачи внутреннего финансового аудита".

Глава администрации Предгорненского сельского поселения, осуществляя свои полномочия:

1) подконтролен и подотчетен Совету Предгорненского сельского поселения;

2) представляет Совету Предгорненского сельского поселения ежегодные отчеты о результатах своей деятельности и деятельности администрации Предгорненского сельского поселения, в том числе о решении вопросов, поставленных Советом Предгорненского сельского поселения;

3) обеспечивает осуществление администрацией Предгорненского сельского поселения полномочий по решению вопросов местного значения и отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления федеральными законами и законами Карачаево-Черкесской Республики.

С инструкциями ознакомлен(а): ____________________________________


                                                            подпись
/ Ф.И.О./

«____» _____________ 202___ г.
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